INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre del 2025

/

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  JOSE PABLO MORALES RAMIREZ ~ CUI: 3758 87695 0101 /
Ndmero de contrato: 029-608-2025-DGPCYN-MCD / Acuerdo Ministerial:  522-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS / Nit del Contratista: 119174219

Ndmero de Factura: 1998146881 Serie: D3Co7610 /
Honorarios Mensuales: Q.5,500.00 _~ Periodo del Informe:  Octubre 2025
Monto Total del Contrato Q. 33,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2025 Al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde /

presta los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS .~

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la

DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO —
CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética v
probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas

limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn clGusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Q)

b)

9}

e)

Brindé apoyo en la conformacién de expedientes de ex servidores publicos para el pago de prestaciones laborales, indemnizacién,
vacaciones prestaciones post-mortem y otras establecidas en la normativa legal vigente;

Apoyé en el ordenamiento y control del archivo fisico de documentacién de pago de prestaciones laborales a ex servidores publicos de
la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural;

Brindé apoyo en la atencién a las personas, beneficiarios, v ex servidores pdblicos, a quienes les corresponde pago de prestaciones
laborales;

Apoyé en la atencién via telefénica de las personas beneficiarias, v ex servidores publicos, a quienes les corresponde pago de
prestaciones laborales, para resolucién de dudas acorde al proceso;

Apoyé en la revisién de informacién consignada en los Finiquitos a ex servidores pablicos, en relacién al pago realizado de prestaciones
laborales, indemnizacién, vacaciones prestaciones post-mortem y otras establecidas en la normativa legal vigente;
-

JOSE PABLO MORALES RAMIREZ Lic. Clester Isaias Oueché/Raquiz

Nombre de la Autoridad que Evalud los Servicios
(segan Clausula de contrato:

Nombre Completo del Contratista

oridad que Evalua los Servicios
e contyato: Décima Primera)

Firma d¢ Contratista




